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参 r ヴポートナビゲータ ー J でパソコンの巧い方をぎぶ 

->1 <AJ G1| 宜 I '"1 ■，け-,-) Q|,M ) I ① デスクトップにあるをダブルクリック 


こ J キーワードを "X 力して巧巧ポタンをヴ户ノクしてな巧 U 


なにかお BDO かた 


り t ソコジ t h W のマ=ユアル* fc ソフトや A — ドの 
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Wint ^ の。*^; 


’ソコンの*宙の賴度やち 
ソコンの方をなどに 
の*!しいダありま T 


•ソフトの 始め方 

〜ソフトナビゲーターか6の起動- 
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— ③目的に合った項目をクリック 




①デスクトップにあるをダブルクリック 
「スタートメニュー」の r ソフトを探ずソフトナビゲー 
夕一」 か5起動することらでさます。 

I ③ step 1〜 Steps '^' 目的に合った頂目をクリック 


③使用したいソフトの「起動する」をクリック 


•スター トメニューを®う 

(画面左下の tmam をクリックずると、スタートメニューが表示されまず。） 

保存したファイルの詳細を見るときは 
ここをク IJ ック 


使用 ユーザー 名- 
最近使ったソフト H 


ソフトを - 

起動ずるとをは 
ここをクリック 




ぶ インターネ，卜 

Internet Explorer 

^^^of/office Ou 


Windows Media Player 
< ミも Windows Messenger 
Windows XP ッァ- 
巧 乃ィ化と i 旋が趙ゥげ- ド 


なコント□-ルバネル也） 

み 非ヴラムのァ化化脱がま 

ヘルブとサポート(ぶ 
ク J ぉま运） 



■ ずぺてのブロクラム <£) 


r - Windows の機能説明を見るときは 
ここをク IJ ック 


I パソコンを終了するとをは @ をクリック 

■回を クリック 


.... - 


しば5 くすると自動的 
に電源が切れます 


※記載している画励ホ、実際の画面と多少異なることびありまず。 
























































文字の入力 


•入力ず る文宇を切0換える 

图を巧ず 

日本語を入力できる状態と半角英数字を入力 
できる状態び切り換わります 

状態はここで確認できます 
日本語入力 半角英数字入力 




•カタ カナに変換ずる 


◎全角カタカナに変換 
PH を巧ず 

◎半角カタカナに変換 
PH を巧ず 




•文 宇を削除ずる 


[ぁしわ又ぉ I 

◎ カーソルの左の夕字を消ず「^§^’^^ミる 

习を巧ず I あ f うえお 


◎カーソルのちの夕字を消ず 
W または品を巧す 


「後ろにあった 
L 文字げ消える 


• r.j Foj r — (音引を） j を 
入力ずる 


入力する文字 マ字入力 ■ かな入力 


く 、 

，ね 


む Shift 

+ 

< 、 

，ね 

□ 

む Shift 

+ 口 


表中の 「 [ む Shift 


囚 

] を巧したままキーを 


押すことを表しています 


たけ 



たけ 


•アルファ ベットに変換ずる 


◎全角アルファベットに変換 
巴 J を巧ず 


t 

a 

k 

e 


◎半角アルファベットに変換 
を巧ず 


•アルファ ベットの大文宇を 
入力ずる 

I な Shift 〕を巧したままアルフアベットの 


キーを巧ず 


「oshift I を押したまま [^jg ] を巧すと、 

因マークの付いたランプび点口し、 
大文字び続けて入力できます 


•文 宇を上書をしたり挿入ずる 

「 A 」 の後ろに 「 B 」 を入れる場合 


◎上書さ 

入力済みので字を消して 
新ししぶ字を人力します 
◎挿入 

入力済みの文:字を残して 
新しいで字を挿入します 


C び B に 
上書きされた 


’ または li ] を押すと上書きと 

挿入び切り換わります 
’ソフトによっては、現在の状態を 
確認でさます 


B び挿入された 

雨 




应 I 最ホ化 


て 

上書きの状態びウィンドウの下端に表示されてし巧例 








































































•漢 宇に変換ずる 

①読みを入力 


こうかん 



今日歯屋ちへ行きました 


@[ 


1 ( スぺース）を巧して変換 


蚕熙 


⑤ 


I Enter 

巧 


を巧して確定 


入力したい漢字が出てこ 
ないときは、③で 
I I (スぺース）を 

続けて巧すと、別の漢字 
び表示されます 

- G が表示されている同音 
意義語は、ポイントする 
と意味び表示されます 


麵 

1 交換 Q A 

2 saa 

3高官 
4向寒 
5交歓日 
6交感日 
7巷間 
8公館 

9好漢 V 
或 14 2/19 


•文節を 切り換える 

① I 


(スぺース）を巧して変換 


③ 


] を巧したまま1^1または 


b を巧して、変換するで字の轟 
囲を変える 


⑤ 



I Enter 

④ド 


を巧して確定 


•文 宇や記号を入力ずる 

次の記号は、漢字と同じように読みを入力して記号に変換できまず。 


入力したい文字 I 

読み 

■ 入力したい文字 

I 読み 

〇•◎①③③ 

まる 

Tel 

でんね 


しか< 

> 

おんぷ 


さんか< 

X 

かける/ばつ 

な*※ 

ほし 

今 

わる 

t トー 

やじるし 

… 

てん 

「」『』【】〔）《》"" 

かつこ 

㈱ 

かぶ 

〜 

か5 

ク// 

おなじ 

No . 

なんば一 

ヶ 

け 

干 

ゆラびん 

①③③④ 

いち、に、さん、し 


これ5ので字や記号、半角のカタカナなどを電子メールで使用すると、受け取った相手が読むときに 
正しく表示されない（で字化けする）ことびあります。電子メールでは使わないようにしましよラ。 
































LTU 

※：子音を 2 回続けて巧しても入力できます 










クえ クお 


ふえ ふお 


ふあ ふ 


ふや ふし、 


ぴや ぴい ぴゆ ぴえ ぴよ 


、 ぢゆ ぢえ ぢよ 


ちや ち 




覧表 


〇 

Y 

R 


〇 

Y 

G 


〇 〇 
YOY 
Z J J 


E 

Y 

R 


E 

Y 

G 


E E 

巽 









A A 
YAY 
ZJ J 















ホームページを見る 


•アドレス ( URL ) を入力してホームぺージを見る 

①すでに入つているアドレスをクリック 

反転表示になります 

I アドレスを） 


渥、而目。田 BHBSBI 


③アドレスを半角英数字で入力 

I アドレス屯） 


缠) http：//1 21 W are.com 


③ 百輸 をクリック 

■アドレス入力に必要な記号の入力のしかた 

固を巧して、半角英数字で入力 


一度入力したアドレスは、ここを 
クリックして選ぶことができます 

I アドレス(区）!^ を h け p://1 21 ware.com/ _ ■ ' 

1^1 http；//www.biglobe.ne.jp/ 

I 苗 h け p://www.microso れ com/isapi/redir.dll ホ rd=ie&pver=6&ar 

気に入ったホームぺージは ホ fc ちれ。に 
登録しておくと便利です 



/ (スラッシュ） 

?(クエスチョンマーク） 
. (ピリオド） 


巧 


.巧 


因 


_ (アンタ’ーバ ー) 
@ (ァットマーク） 

:(コ□ン） 


表中の「 I が hift つ+」は、 [^Shift I を巧したままキーを巧すことを表しています 


]+。 


隹 ホームページを見るのに便利なボタン 

〇 戻る ひとつ前のぺージに戻る 

国 表示している内容を最新に更新する 

/ P ぉまキーワードを使ってホームぺージを探す 

巧 これまでに見たホームページの 
一覧を表示ずる 


>ツールの W け(ぶ 


占ぶ で/—’ 


可 


圍随!强 お B — 


\i^ 


I 旅と四季の写真館 


ようこそ化の写真館へ！ 

ここは私が旅の透中にお影した 
四をの写頁を展示してし、ます。 

どうデ、ごゆっくりお楽しみがさい。 


•ホームページの 画像を保をずる 

，ち ①画像をちクリック 


終 


②「名前を付けて 
Sir - 画像を保存」を 

デスクトップ巧目としてI綻⑩… - _ . ム 

クリック 


わ病こ入りに脚口の… 
ブ山巧ィの_ 


デ a pa 

マィ 阿-； I か 

マイホタトワ—ク 


③保存先とファイル名をミ夫めて保存 




























































ウインドウやファイルの操作 


•ウインドウ ヴイズを変える 

ウインドウの枠やち下の」をポ 
イントし、ポインタのおが変わつ 
た5ドラッグ 

縦のサイズ 


■: 


ebT 

i 


を変える 


横のサイズ 
を変える 


縦横のサイズ 
をいっぺんに 
変える 


•ボタンで ウィンドウを操作ずる 

ウィンドウち上のボタンをクリック 
■最小化（タスクバーにのみ表示） 

一 最大化姻面いっぱいに表示） 


r 


に!®巧 


回 のときは、もとのサイズに戻る 
閉じる/ソフトを終了 


閉じるときにウインドウび表示された場合は、 
メッセージを読んでいずれかのボタンをクリックしまず 


保巧しない 


.へ お題へのをををな巧しますか？ 



k ル1 


閉じるの 
をやめる 


位な保初易所やファイル名を設定して保を 
1ホすチ9 & P 保巧び完了すると終了します 

※表示される画面は場合によって異なります 


•タスク y V—でウインドウを操作ずる 


紛 


タスク八’一 
使用中のソフトや開いているフォルダ名 
びボタン表示されまず 


ボタンをクリック 
選択したボタンのウインドウが 
一番手前に表示されます 

ウインドウが最小化されたときは、 

もう一度ボタンをクリックするとらとに戻ります 


•ファイルの 移動とコピー 

◎移動 

ファイルのアイコンを移動先に 
ドラッグ&ド□ツプ 




ファイルの漏集(臣表示^ » な 1 

U ホ/巧 ま 1 

t : 々か 

〇 vj ホ/なま" 

K 


異なるドライブへの移動は 

~~I を巧したままおこないます 


◎コピー 

回を巧したまま、ファイルのアイコンを 
コピー先にドラッグ&ド□ップ 




: ファイルた）漏集を）ま示な） の 巧 1 

ん 1 - ‘【 T -. _ A 巧 

; 〇度 / 巧ま >] 

〇 〇 ホ/巧 東 

1. 



\ 


異なるドライプへのコピーは 
lew I を押さな<てちでさます 


ポインタが^になる 

















































